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一、 登入系統 

1. 帳號為身分證號碼，密碼請使用承辦單位提供的預設密碼進行登入。若

密碼忘記，請聯絡承辦單位 16302進行密碼還原。 

 

 

二、 修改密碼 

請點選【系統設定】/【修改密碼】。進入畫面後，輸入新密碼及確認密碼，按

下【確定修改】即可。 
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三、 就業機構名錄 

1. 請點選【業界資料】/【就業機構名錄】。 

 

2. 程式上方為查詢區域，使用者可使用業界代碼、業界名稱、業界種類、

及國內外輸入條件後，進行查詢。下方為查詢結果列表，點選就業機構

後方的【職缺福利】，可看到業者輸入的應徵條件、福利及開放的職缺。 

 

 
3. 應徵條件、福利及職缺的畫面。 
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四、 就業媒合履歷表 

1. 點選【就業媒合】/【就業媒合履歷表】，履歷表只提供給您應徵面試的

就業機構參考。 

 

2. 填寫之前會跳出一份個資蒐集告知聲明及同意書請您同意。檢視完成後

點選【我已了解】即可進入輸入履歷表的畫面。 

 

 

 
3. 履歷表共分為個人資料、工作經驗、社團活動、語言、專業訓練及特

長、嗜好及志趣、自傳。請依序填入，其中個人資料中的相片是以上傳

檔案的方式，請提供最近的照片檔案上傳。 
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五、 學生面談廠商登錄 

1. 請點選【就業媒合】/【學生面談廠商登錄】 

 

2. 此功能需在承辦單位設定的開放時間內才可進行填寫。 

 

3. 若是在開放填寫的時段，會顯示一份承辦人員提供的注意事項，請詳讀

後，點選【已經了解並同意，開始登錄面試資料】 
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4. 進入畫面後若要新增面談的就業機構，請點選【新增面談業界】。下方為

已登錄的面談業界。 

 

5. 進入面談公司登錄畫面，只要挑選想要應徵的廠商，填入面試部門後，

按下【資料存檔】即可。 
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六、 學生面談業界查詢 

1. 點選【就業媒合】/【就媒-學生面談業界查詢】 

 

2. 此功能為提供非開放填寫時間，使用者可查詢已完成登錄的面試廠商。 

  

七、 錄取就業機構查詢 

1. 點選【就業媒合】/【就媒-錄取就業機構查詢】 
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2. 進入畫面後可以看到廠商若已完成徵試後，在系統輸入的應徵結果。 

 


